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Oppimistavoitteet

Koulutuksessa kuvataan kuinka voit aloittaa kokoelman sivujen laatimisen 
ilmaisella Scribus-tietokoneohjelmalla. Koulutuksen aikana opit:
• kuinka dokumentti luodaan (esimerkiksi yhden kehyksen, eli 16 sivun 

kokoelma)
• kuinka kokoelmasivulle lisätään tekstiä
• kuinka kokoelmasivulle lisätään paikka kokoelman kohteelle
• kuinka kokoelmasivulle lisätään kuvaelementti
• kuinka kokoelmasivun elementit sommitellaan paikoilleen
• kuinka kokoelman kansilehti tehdään
• kuinka dokumentin elementtien tyylimäärityksiä hallitaan (esimerkiksi 

otsikkotyyli, tekstikappale, kohteen kuvaus)
• kuinka dokumentti tallennetaan



Scribus

• Avoimen lähdekoodin täysin ilmainen julkaisuohjelma
• Asennusohjelma ladattavissa https://www.scribus.net/downloads/

• Vakaa tuotantoversio 1.4.8 (tai myöhemmin jokin 1.4.x)
• Kehitysversio 1.5.x (viimeisin vaikuttaa laadukkaalta)



Kuinka kokoelmadokumentti luodaan?

Joko:
• Ohjelman käynnistyksen 

jälkeen dialogista, tai
• Valikosta komento

Tiedosto > Uusi
Aseta/vaihda:
• Koko, esim. A4
• Sivujen määrä: esim. 16
• Oletusyksikkö: mm
Pane merkille:
• Sivun leveys ja korkeus

• esim. A4 leveyssuunnassa 
puoliväli on 105 mm



Koordinaattijärjestelmästä

• Vasemman yläkulman koordinaatti on x = 0 mm, y = 0 mm
• Oikean alakulman koordinaatti on

• x = 210 mm ja y = 297 mm (A4)
• x = 297 mm ja y = 420 mm (A3)

• Kokoelmalehdillä kannattaa käyttää samoja marginaaleja kaikilla 
sivuilla



Kuinka kokoelmasivulle lisätään tekstiä?

Paina T-näppäintä, tai valikosta Lisää
> Tekstikehys
• Paina hiiren vasen näppäin alas 

yhden kulman kohdalla ja siirrä hiiri 
näppäin pidettynä alhaalla
vastakkaiseen kulmaan

• Kehystä voi siirtää tai kokoa 
muuttaa kulmissa näkyvistä pienistä 
neliöistä

• Tekstin muokkaus: tekstikehyksen 
kohdalla hiiren oikealla näppäimellä 
komento Muokkaa tekstiä

• Muokkauksen jälkeen paina vihreätä 
kuvaketta



Kuinka tekstikehyksen ominaisuuksia 
muokataan?
Tekstikehyksen kohdalla 
hiiren oikealla näppäimellä
komento Ominaisuudet
Tyypillisiä muokattavia 
ominaisuuksia:
• X, Y, leveys ja korkeus

• Huom. Toimintapisteen 
toimintaperiaate

• Teksti: kirjasin, tyyli



Kuinka kokoelmasivulle lisätään paikka 
kokoelman kohteelle?
Valikosta komento Lisää > 
Kuvio > Oletusmuodot > 
Suorakaide
• Valitse kuvion päällä hiiren 

oikealla näppäimellä komento 
Ominaisuudet (tai näppäin 
F2)

• Aseta koordinaatit x ja y, sekä 
kuvion leveys ja korkeus 
kohteen mittojen mukaan

• Huomioi toimintapisteen
toimintaperiaate

• Luodun elementin kopiointi 
hiirellä ja näppäimistöltä 
komennolla Ctrl-C ja Ctrl-V



Elementtien kopiointi (elementti = kehys, tekstikehys, kuvakehys, jne.)

• Valitse kopioitava elementti
• Valitse komento Kohde > Useita kopioita

Vinkki: voit ”lassota” joukon elementtejä ja keskittää
elementtijoukon tiettyyn sijaintiin valitsemalla hiiren oikealla
Ominaisuudet-ikkunan näkyviin



Kuinka kokoelmasivulle lisätään kuvakehys?

Näppäimistöltä I-näppäin, tai 
valikosta komento Lisää > Lisää 
kuvakehys
• Kuvan sisällön valinta 

valitsemalla hiiren oikealla 
näppäimellä Hae kuva –
komento

• Valitse näytettävä kuva
• Valitse kuvion päällä hiiren 

oikealla näppäimellä komento 
Ominaisuudet (tai näppäin F2)

• Aseta koordinaatit x ja y, sekä 
kuvion leveys ja korkeus kuvan 
mittojen mukaan

• Aseta kuvaosiosta tarvittaessa 
Sovita kehyksen kokoon



Kuinka kokoelmasivun elementit 
sommitellaan paikoilleen?
• Hyödynnä toimintapistettä elementtien sijainnin ja välien määrittämisessä
• Esim. kuvassa 85 mm – 75 mm = 10 mm väli kahden merkkipaikan välillä
• Toimii myös valitulle (”lassotulle”) elementtiryhmälle



Kuinka kokoelman kansilehti 
tehdään?
Käytä tekstikehyksiä
• Teksti kannattaa laatia erillisellä ohjelmalla 

(esim. notepad) txt-tiedostoon, jonka voi 
ladata tekstikehykseen

Kuvakehyksiä, tarvittaessa esim.
• Kartta
• Kaaviot, jne.
Sisällysluettelo
Lähdeluettelo
• Jonka riveihin voidaan viitata tekstissä tai 

myöhemmillä sivuilla joko kokoelmaa (tarinaa) 
tai kohteita kuvaavassa tekstissä

Kansilehden sisällöstä muissa oppaissa, 
esimerkiksi Hannula, P.: Näyttelykokoelman 
rakentaminen



Kuinka dokumentin elementtien 
tyylimäärityksiä hallitaan?

Valikosta Muokkaa > Tyylit
• Määrittele tyylin nimi
• Riviväli
• Tasaus
• Merkkityyli (eri välilehti)
• jne.



Valitun tekstikehyksen 
tyylin valitseminen
Valitse ominaisuudet 
(hiiren oikea)
• Dialogi-ikkunasta kohta 

Tyylin asetukset > 
Kappaletyyli

• Sitten valitse haluamasi 
tyyli

Huom. 1.4.8-versiossa 
kiusallisesti kappaleen 
oletustyylin nimi ”Default
paragraph style”, vaikka 
sen olisi tyyleissä 
määritellyt suomen kielellä



Dokumentin tallentaminen ja avaaminen

• Komennolla Tiedosto > Tallenna nimellä…
• Selaa dialogi-ikkunassa sopivaan kansioon
• Ja määrittele tallennettavalle tiedostolle jokin nimi, esimerkiksi 

KokoelmaM30.sla

• Kun avaat sovelluksen seuraavan kerran ja haluat palata samaan 
tiedostoon…

• Valitse avautuvassa Uusi asiakirja –dialogissa Peruuta
• Ja valitse komento Tiedosto > Avaa viimeaikainen …
• Ja avautuvalta listalta haluamasi tiedosto



Kiitos mielenkiinnosta

• Kysyttävää?
• Kommentteja?


